
Checkliste  Antrag Kooperation 

Kita/Schule/SV 

 
Arbeitsschritte Antrag  Erledigt  

1. Erstellung des Online-Verwendungsnachweises für Anträge aus dem Vorjahr 
siehe Anleitung beginnend auf Seite 2 dieses Dokuments 
 
Falls kein Antrag im Vorjahr gestellt wurde, weiter mit Schritt 2 

 

 2. Auswahl Hauptmenüpunkt Kooperation  Kooperationsantrag   
3. In der Übersichtseite Anträge rechts oben auf den Button „NEU“ klicken, um 

einen neuen Antrag zu öffnen   
4. Bestätigung der Anfrage mit „OK“   
5. Antragsübersicht öffnet sich – Zum Ausfüllen des Antrags bitte auf die 

Karteikarte „Antrag“ klicken   
6.  Vollständiges Ausfüllen des Antrags – Zum Abschluss „speichern“   
7.  Rückkehr in die Antragsübersicht – nochmalige Überprüfung der Daten und 

Einsicht in die evtl. Zuschusshöhe für diese Kooperation   
8.  Antrag über den Button (rechts oben) „Versenden“ weiterklicken   
9.  Angabe Ansprechpartner und Bestätigung der Angaben sowie Anerkennung 

der AVB’s, Richtlinie und DS-Info – zum Abschluss Klick auf den Button 
VERSENDEN  

 

10.  Antragsformular und Teilnehmerliste ausdrucken und mit beidseitiger 
Originalunterschrift an den jeweiligen KSB/SSB senden.   

 





http://www.unser-sportverein.net/




 





 


