
Anleitung zur Online-Erstellung des Verwendungsnachweises für das Projekt KITA-Schule- Sportverein über das 
Vereinsportal www.unser-sportverein.net 

 

Schritt 1: Durch Klicken auf Kooperation Kooperationsantrag  gelangen Sie zur Übersicht Ihrer bisher abgegebenen Anträge für das Projekt KITA-Schule-Sportverein. 

Zur Erstellung des Verwendungsnachweises für den bewilligten Antrag aus dem vorangegangenen Schuljahr, muss in der nun erscheinenden Übersicht durch das Klicken des 
entsprechenden Feldes in die Details des Antrags gegangen werden. Der Verwendungsnachweis muss für alle Anträge aus dem Vorjahr mit dem Status  

 „Antrag ausbezahlt“ erstellt werden. 

 

 

 

 

 



 

Schritt 2:  Nun erfolgt das Ausfüllen des Verwendungsnachweises mit den für Ihre durchgeführte Kooperation relevanten Daten. Wichtig: Die mit Sternchen 
markierten Felder sind Pflichtfelder und müssen zur Erstellung des Verwendungsnachweises ausgefüllt werden. Lediglich das Feld Gesamteinnahmen im 
unteren Teil ist nicht beschreibbar. Dieses Feld Gesamteinnahmen ergibt sich aus der erhaltenen Zuwendung. Wenn die Kooperation nicht durch eine/n 
Erzieher*in geleitet wurde, dann tragen Sie bitte im vorgesehenen Pflichtfeld „Name des/der Erzieher*in „den Vermerk „nicht zutreffend“ ein. 

Tragen Sie demnach die erhaltene Summe je nach Verwendungszweck in den beiden Feldern Anschaffung von Sportgeräten und Sportmaterialien und/oder 
Aufwandsentschädigung für den/die Leiter*in der Maßnahme/n ein und achten Sie darauf, dass Gesamtausgaben und Gesamteinnahmen ausgeglichen sind! Im 
dargestellten Beispiel wurden als Verwendung der Mittel „Sportgeräte und Aufwandsentschädigung/Honorar angegeben. Entsprechend müssen die erhaltenen 
300,00€ auch im unteren Feld dort eingetragen werden. Nach Eingabe aller Daten klicken Sie auf „Speichern“ und abschließend auf „Weiter“. 

 

Bis nach 
unten 
Scrollen 
und alle 
Felder auf 
der Seite 
ausfüllen! 



 

Schritt 3: Nach Eingabe und Speichern aller relevanten Daten, muss der Online-Verwendungsnachweis nun noch an den LSB versandt werden. Geben Sie 
dazu, in dem nun erscheinenden Datenblatt, die Daten für den/die Ansprechpartner*in des erstellten Verwendungsnachweises für mögliche Rückfragen ein. 
Außerdem muss die Vollständigkeit und wahrheitsgemäße Angabe der Daten durch Klicken auf den Schieberegler „Versenden“ bestätigt werden. Der untere 
Erklärungsteil ist für die Erstellung des Verwendungsnachweises inhaltlich irrelevant, muss jedoch aus technischen Gründen mit Klick auf den Schieberegler 
„Gelesen“ bestätigt werden. Durch Klicken auf „Versenden“ wird der Verwendungsnachweis nun endgültig an den LSB versandt. Zusätzliche Schritte (z.B. Versand 
von Belegen, Unterlagen etc.) sind nicht erforderlich 

 

 

 



Schritt 4: Der Verwendungsnachweis ist nun erstellt und der Antragsstatus wechselt in den Status     „Kurzbericht erfasst“ 

 Sollten Sie für das neue Kooperationsjahr erneut einen Antrag stellen wollen, können Sie dies folgendermaßen tun: Klicken Sie in der Übersicht ihrer 

Kooperationsanträge auf das + Symbol rechts oben auf der Seite. Anschließend öffnet sich die Maske in der Sie die Antragsdaten eingeben müssen. Analog zur 
Erstellung des Verwendungsnachweises müssen Sie nach Eingabe aller Daten auch hier im darauffolgenden Schritt eine/n Ansprechpartner*in angeben und die 
Anfrage an den LSB versenden. Außerdem wird durch das Versenden der Anfrage ein Antragsformular erzeugt, welches Sie bitte ausdrucken und ausgefüllt und 
unterschrieben bei Ihrem jeweiligen Kreis- bzw. Stadtsportbund abgeben. 

 

 

 

 


